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1. ONSOZ

Satis oncesi ve sonrasinda kaliteyi kendisine ilke edinmis olan Casper
Bilgisayar Sistemleri A.S tarafindan saglanan iirtiniiniiz, iiretim asamasinda itina
ile kalite kontrol ve testlerden gegtikten sonra sizlere ulagsmistir. Firmamizin ve
triiniiniiziin se¢ciminde gostermis oldugunuz 6zen ve kaliteye vermis oldugunuz
degerden dolay: sizlere tesekkiir ediyoruz.

Bu kitapg¢igin hazirlanmasindaki amag, almis oldugunuz iiriinii daha iyi
tanimanizi, uzun yillar daha verimli kullanabilmenizi ve olas1 bir problemde
yapmaniz gereken iglemler hakkinda bilgilenmenizi saglamaktir.

Casper Bilgisayar Sistemleri A.S. , kullanim kilavuzunda yer alan
talimatlara uyulmadan, trGniin kurulmas: ve kullanilmasindan dogabilecek
zararlardan sorumlu tutulamaz.

Casper Bilgisayar Sistemleri A.S. oOnceden haber vermeksizin
tirtinlerinin 6zelliklerini degistirme hakkini kendinde gizli tutar.

Kullandiginiz programlarin orijinal olmasmna dikkat ediniz. Tirk ceza
kanununda yapilan degisikler sonucu yazilim kopyalanmasi su¢ sayilmaktadir.
Firmamiz Windows isletim sistemlerini, lisansli kullanic1 hakki vererek sizlere
sunmaktadir.

Bu kitapgikta yer alan tiim aciklamalari dikkatlice okuyup ihtiyag
duyuldugunda yararlanabilmeniz igin kolay ulasilabilir bir yerde saklamanizi
onerir, iyi kullanimlar dileriz.

CASPER BILGISAYAR SISTEMLERI A S.
Fatih Sultan Mehmet Mah. Balkan Cad. No:47
Casper Plaza Umraniye/ Istanbul P.K.34770
Telefon :0216 528 65 65

Faks 10216 528 66 94

WWWw.casper.com.tr




2. CASPER SiSTEM UNITESI

2.1 Model A On Gériiniis

Uriiniiniiziin modeline gore asagidaki resimlerde sistem {initesinin 6n -
arka gorlintisii ve bilesenlerin bilgisi gosterilmektedir. Bu bilgiler dogrultusunda
baglantilariniz1 gergeklestirebilir ve liriiniintizii kullanabilirsiniz.

1- Optik Strtct Kapagi

2- Optik Siiriicii Kapagi
(Opsiyonel)

3- Hard Disk LED Is181

4- Islemci Ailesi Logosu

5- Isletim Sistemi Logosu

NOT: Satin almis oldugunuz modele bagh olarak, masaiistii
bilgisayarimizin gercek goriiniimii, bu kullanim kilavuzunda gosterilenden
farkh olabilir.



Model A On Gériiniis

BIiLESEN iKON | ACIKLAMA
1- Optik Siiriicii
Kapag Bilgisayarin modeline goére DVD-Combo veya

DVD-Dual siiriicii olup optik medya CD/DVD leri

2- Optik Siiriicii takarak kullanabilmenizi saglayan strtictidiir.

Kapag (opsiyonel)

3- Hard Disk LED Bilgisayariniz agilirken ve kullamm sirasinda
Isig diskinizle islem yaparken yanacaktir.

4- Islemci Ailesi Bilgisayarinizin islemci modeline gore yapistirilmis
Logosu etiket.

5- Isletim Sistemi Bilgisayarimiza yiiklenmis olan isletim sisteminizin
Logosu modeline gére yapistirilmis etiket

DVD SuperMulti Drive / CD-Writer

1- Optik Siirticti Agma Diigmesi
2- Optik Siirticti A¢ma Diigmesi
3- Kart Okuyucu

Expansion Bay

Yandaki resimde goriilen diigmeler
Optik stirticii/stirticiilerin ve 6n panel
baglanti noktalar1 kapaginin
acilmasini saglar.




Model A On Gériiniis

MS

SDIMMC

CF/MD
XD TF

BILESEN

iKON

ACIKLAMA

1- Kart Okuyucu

MS, MS PRO, SD, MMC Kkartlar1 takabileceginiz
stirticii. Fotograf makinesi, cep telefonu ve/veya
kameralarinizda kullandiginiz  hafiza kartlarinizt
buraya yerlestirerek igerisindeki bilgileri bilgisayara
aktarabilirsiniz




Model B On Gériiniis

1. On Panel Baglant: Noktalar
Kapagi
2. Optik Stirticti Kapagi

NOT: Satin almis oldugunuz
modele bagh  olarak, masaiistii
bilgisayarimizin gercek goriiniimii, bu
kullamm kilavuzunda gosterilenden
farkh olabilir.

BIiLESEN IKON | ACIKLAMA

1- On Panel Bagla‘jtl On panelinizdeki kapag1 agmak icin
Noktalar1 Kapa@ kullanacaginiz bolim.

2- Optik Siiriicii Kapag: Bilgisayarin modeline gore DVD-Combo veya
DVD-Dual stirticti olup optik medya CD/DVD
leri takarak kullanabilmenizi saglayan
suiriiciidiir.




Model B On Goriiniis

1- Kart Okuyucu
2- On USB Girisi
3- On USB Girisi
4- On Mikrofon Girisi
5- On Kulaklik Girisi

BILESEN IKON

ACIKLAMA

1- Kart Okuyucu

MS, MS PRO, SD, MMC kartlar1 takabileceginiz
stirtici. Fotograf makinesi, cep telefonu ve/veya
kameralarimizda kullandiginiz  hafiza kartlarinizi
buraya takarak icerisindeki bilgileri bilgisayara
aktarabilirsiniz

2- On USB Girisi

USB aygit baglantisini yapacaginiz giristir.

4- On Mikrofon
Girisi

Mikrofon baglantisini yapacaginiz giristir.

Dl &

5- On Kulaklik Girisi

Speaker ve/veya kulaklik baglantilarini
yapabileceginiz giristir.




Model B Ust Gériiniis

1- Gii¢ Diigmesi
2- Optik Siiriicii Agma

Duigmesi
Casper
BILESEN IKON | ACIKLAMA
e TS . | Bilgisayarinizi agmaya ve kapamaya yarayan
1- Giig Diigmesi U diigmedir.
2- Optik Siiriicii Optik sitirticii kapaginin agilmasini saglar.
Acma Diigmesi




2.2, Arka Goriiniig

1- Gii¢ Kablosu Girisi 11- Ses Baglant1 Girisleri

2- Kasa Fan1 Havalandirma Kanali 12- Harici Ekran Kart1 DVI

3- Klavye Girisi 13- HDMI Ekran Kart1 Goriintii
4-  Mouse Girisi Cikist

5- Tumlesik Ekran Kart1 Cikist DVI 14- Harici Ekran Karti VGA

6- Seri Port Girisi 15- Garanti Etiketi

7- Tumlesik Ekran Kart1 Cikist VGA  16- Seri ve Model Etiketi

8- Usb Girisi 17- Gug Kaynag1 Hava Kanali

9- Usb Girisi
10- Ethernet Girisi

-10 -



BIiLESEN

ACIKLAMA

1.Gii¢ Kablosu Girisi

Bilgisayarinizin elektrik baglantist igin tiriinle birlikte
gelen giic kablosunun takildig: giristir.

2.Kasa Fam
Havalandirma Kanah

Bilgisayarinizin igerisinde 1sinan havayi disar1 atmaya
yarayan kanaldir.

3.PS/2 Klavye Girisi

Bilgisayariniza PS/2  ozellikli klavye baglamanizi

saglayan giristir.

4.PS/2 Mouse Girisi

Bilgisayariniza PS/2  6zellikli Mouse baglamanizi

saglayan giristir.

5.Tiimlesik Ekran Kart1
Cikis1 DVI

Bilgisayarinizda harici ekran karti yoksa monitori
baglayabileceginiz On Board DVI ¢ikigidir.

6.Seri Port Girisi

Bilgisayariniza Seri Port 6zellikli harici aygitlart
baglayabileceginiz giristir.

7.Tiimlesik Ekran Karti
Cikist VGA

Bilgisayarinizda harici ekran karti yoksa monitérii
baglayabileceginiz On Board VGA ¢ikisidir.

8.USB Girisi

Bilgisayariniza USB 6zellikli harici aygitlar1 (yazici,
webcam, flash disk vb.) baglamanizi saglayan giristir.

9.USB Girisi

Bilgisayariniza USB ozellikli harici aygitlari (yazict,
webcam, flash disk vb.) baglamanizi saglayan giristir.

10. Ethernet Port

Bilgisayariniza network (Ag) kablosunu
baglayabileceginiz giristir.

11. Ses Baglanti Girisleri

Bilgisayariniza speaker, mikrofon gibi ses aygitlarini
baglamanizi saglayan giriglerdir..

12. Harici Ekran Karti
DVI

Bilgisayarinizda harici ekran karti varsa monitori
baglayabileceginiz DVI girisidir.

13. HDMI Ekran Karti
Goriintii Cikisi

Lcd, Plazma, Led Tv Vb. gibi bilgisayar destegi olan
gorintii cihazlariniza Ses ve HD goriintiiniizii aktarma
islemi yapan ¢ikistir.

14. Harici Ekran Kart1
VGA

Bilgisayarinizda harici ekran karti varsa monitori
baglayabileceginiz VGA girisidir.

15. Garanti Etiketi

Bilgisayarinizin iizerine bulunan giivenlik garanti
etiketidir. Ozel bir etiket tiiriidiir, gikartmaya
kalkildiginda etiket belirli kisimlarini kasa iizerinde
birakacaktir. Etiket yalnizca Casper ya da yetkili kildig:
servis noktalari tarafindan ¢ikartilabilir.

16. Seri ve Model Etiketi

Uriiniiniiziin seri ve modelinin bulundugu etikettir,
Etiketin yirtilmasi veya zarar gérmesi durumlarmda
irtinliniiz garanti dig1 kalacaktir.

17. Gii¢ Kaynagi Hava
Kanah

Gii¢ kaynagi icerisinde 1sman havayr digar1 atmaya
yarayan kanaldir.

-11 -




2.3. Sistemin Kurulmasi

) Bu boliimde sisteminizin kurulumu detayli olarak anlatilacaktir.
Oncelikle sisteminizi agtifinizda eksik parcasi olup olmadigini kontrol ediniz.
2.3.1. Bilgisayariniz lle Birlikte Gelen Parcalar

Uyari: Herhangi bir eksik veya hasarli bir iiriin tespit ettiginiz takdirde
sistemi kurmadan saticinizla bir an 6nce temasa geginiz.

1. Sistem {initesi (kasa)

Gtig kablosu

Kullanim kilavuzu

Isletim Sistemi Kitap¢1g1 ve CD/DVD’leri, Siiriicii (Driver)
Garanti belgesi

Klavye

Mouse

. Mouse Pad

2.3.2. Sistemin Kurulacagi Yer
Sisteminizin eksik veya hasarli bir pargast olmadigindan emin oldugunuz
takdirde sisteminizi kuracagmiz uygun bir yer bulmalisiniz. Bilgisayarimizin
baglantilar1 arkada oldugu i¢in bilgisayarmizin arkasina rahat ulasabilecek bir
mekan seciniz. Bilgisayariniz ve ¢evre birimleri i¢in asagidaki uyarilart dikkate
aliniz.
= Dogru topraklanmis ve sigortalanmis, radyo ve TV alicilarinin
kullanilmadigi bir hatta baglh olan yeterli sayida toprakli prize yakin
olmasina
= Tozsuz ve titresimsiz / sabit bir yer olmasina
= Asir sicak ve nemden uzak olmasina
=  Dogrudan giines 15181 ve 1sitma almamasina
= Monitdr ve sistem {initesini sogutmaya yetecek kadar hava sirkiilasyonu
olan bir yer secilmesine
= Aydmlatma sisteminden yansima yapmamasina
= Kablolarin ezilmeyecek veya hasar gormeyecek bir yer secilmesine
dikkat edilmelidir.

I R

Uvari: Bilgisayarimizi baglayacagimiz elektrik hattinda gercek topraklama
oldugundan emin olunuz. Toprak hatti olmayan elektrik baglantilan
bilgisayarinizin gili¢ tinitesine ve/veya diger donanim bilesenlerine kalici hasar
verebilecegi gibi, bilgisayar1 kullanirken kapanma, reset atma (kendi kendine
kapanma ag¢ilma), mavi ekran hatalar1 gibi problemlerin olugmasina neden
olabilir. Ayrica sagliginiza ve c¢evrenize de zarar verebilir. Toprak hatti
olmamasindan kaynaklanan arizalar garanti dis1 islem gortir.

-12-



2.3.3. Baglantilarin Yapilmasi

Bu boliimde bilgisayarinizi kullanima hazir hale getirmek i¢in yapmaniz
gereken baglantilar anlatilmaktadir. Uygun ve dogru baglantilar1 yapmadan
bilgisayarinizi agmayiniz. Yanlig yapilan baglantilardan dolay1 olusabilecek
hasarlar garanti kapsami diginda islem gortir.

A. Kasa Elektrik Gili¢c Baglantisi
Sistem tinitesi ile birlikte gelen gii¢ kablosunun
bir ucunu kasa arkasindaki gii¢c kablosu girisine, —) -
diger ucunu da toprakli prize takiniz.

B. Monitor Baglantisi

Monitér ~ baglantisin1  yandaki
sekilde gorildugu gibi, ekran kart
harici ise ekran kart1 VGA ¢ikisina; on
board ekran karti ise O/B VGA
¢ikisina takabilirsiniz.

C. Klavye-Mouse Baglantisi

Klavye ve Mouse baglantilarim
yandaki sekilde gorildiigt gibi, PS/2
ise; klavyeyi yesil girise, mouse’u mor
girise; USB ise USB girislere
takabilirsiniz.

D. Hoparlor-Kulaklik-Mikrofon Baglantisi

Hoparlor ve kulaklik baglantis1 yapmak istiyorsaniz
yesil renkli girisi, mikrofon baglantist yapmak
istiyorsaniz pembe renkli girisi kullanabilirsiniz.

Ikiden fazla hoparlér kullantyorsaniz ses sisteminizin
ozelliklerine gore baglant: girisleri degisebilir.

U
W

@lo

P,

E. Ag (Network) Baglantisi

Bilgisayarinizla ag baglantis1 yapmak istediginizde
yandaki sekilde gorildigt gibi, kasa arkasindaki “:!
Ethernet girigini kullanabilirsiniz.(Kablo bilgisayarla ﬁ % L
verilmez)

4
P
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2.4. Bilgisayart Acma - Kapama
Yukarida resimlerle anlatildig1 gibi bilgisayar bilesenlerini bagladiktan

sonra bilgisayar sistem tUnitesinde bulunan “Giig¢ Diigmesi”’ne d, basarak
sisteminizi ¢alistirabilirsiniz.
Bilgisayariniz kisa stirede yiikli isletim sistemi ile oturum agacak ve
isletim sistemi masa istii 6gelerini monitor ekraninda goéreceksiniz.
Bilgisayarimizi kapatmak i¢in “Baslat” meniisiine (sol alt ksedeki

Windows logo (°) ikonuna) tiklayarak a¢ilan meniiden “Kapat”
secenegini tiklamaniz yeterlidir. Bu hard disk veya sistem tizerindeki hatalar
6nlemeye yardimci olur.

Uvarn: Bilgisayarinizi, igletim sistemi “bilgisayar1 kapat” secenegi
haricinde fisten ¢ekme ve/veya kasa arkasindaki gii¢ kaynagi agma-kapama
diigmesinden kapatilmasi yiiklii olan isletim sistemine zarar verebilecegi gibi
sistem {initesini olusturan donanim bilesenlerine de zarar verebilir. Bu tiir olugsan
hasarlar garanti dis1 islem goriir.

Bilgisayar1  kapatmak yerine,
kilitleyebilir veya varsa uyku veya
LTI LT hazirda bekletme moduna
Kilitle getirebilirsiniz.

Yukaridaki resimde goriildiigii
gibi “Kapat” segeneginin yanindaki ok
tiklanarak bilgisayar istenen moda
Hazirda Beklet getirilebi]ir.

Uyku ve hazirda bekletme, giicle ilgili durumlardir. Uyku modunda, hizli
bir sekilde yeniden ¢aligmaya devam edebilmeniz i¢in isleriniz bellege ve sabit
diske kaydedilir ve daha az giic kullanilan bir duruma gecilir. Uyku modu
sirasinda, bilgisayarinizin donanim 15181 agik kalir ve bilgisayariniz hizli bir
sekilde kullanilmaya ve kaldiginiz yerden isinizi siirdiirmeye hazir durumdadir.
Hazirda bekletme modunda, sistem belleginiz sabit diskte gegici bir dosyaya
kaydedilir ve sonra donanim kapatilir.

Gli¢ yonetimi stiredlgerlerini bilgisayar1 otomatik olarak uyku veya hazirda
bekletme moduna getirmek tizere ayarlayabilirsiniz.

Kullamc degistir

Yeniden Baslat

-14 -



2.5. Optik Siiriicii Kullanimi

DVD Yazic

1. CD Writer LED(Read)
2. Acil Cikis Yuvasi

. 3. Eject Diigmesi

I I 4. Siirticti Kapagt

1 2 3 4

CD/DVD’yi yerlestireceginiz CD/DVD yuvasini “Eject” diigmesine
basarak cikartabilirsiniz. CD/DVD ¢ikan tablaya dikkatlice yerlestirdikten
sonra tekrar “Eject” diigmesine basarak optik stirtictiniin hazir hale gelmesini
saglayabilirsiniz.

Eger bir diski maniiel olarak ¢ikarmaniz gerekiyorsa acil durum disk
cikartma 6zelligi (acil ¢ikis yuvasi), bilgisayarinizi
calistirmaksizin optik siiriicti bélmesini agabilmenize
olanak verir.

Uvari: Siriictiniizde sadece standart
sekilli (yuvarlak) diskler kullanin ve optik siirictiniin
mercegine asla elle veya herhangi bir nesne ile

dokunmayin. @

Uyar: Optik Striicti CD/DVD yuvasina tam ve/veya dogru olarak
yerlestirilmeden “Eject” diigmesine basilmasi neticesinde CD/DVD kirilabilir
ve optik siiriictiye kalic1 hasar verebilir. Bu tiir olusan zararlar garanti dis1 islem
goriir.

CD/DVD’lerin Bakimi

=  CD/DVD’nin iizerini yazmayiniz.

= CD/DVD’yi dis kenarlarindan tutunuz, yiizeyine dokunmayiniz.

= CD/DVD yiizeyine kagit veya baska materyaller yapistirmayiniz.

= CD/DVD’yi yiiksek sicakliktaki ortamlarda bulundurmayiniz.

= CD/DVD’yi temiz ve kuru bir bezle siliniz. CD/DVD ye zarar
verebilecek temizleme maddeleri kullanmayiniz.

= CD/DVD’lerin iizerine medyayi ¢izebilecek ve/veya zarar verebilecek

bir sey koymayiniz.

-15-



2.6. Kart Okuyucu Kullaninu

Dijital kameralar ve diger dijital goriintileme aygitlari, dijital resim
dosyalarin1 depolamak igin bellek kartlar1 veya ortamlar kullanir. Istege bagl
olan bellek kart1 okuyucusu (sadece belirli modellerde), pek ¢ok farkli bellek
kart1 tirtinii okuyabilir ve bu kartlara ve IBM Microdrive disk siiriicisiine
yazabilir.

Kart okuyucusuna dogrudan bilgisayarin 6ntinden erisilebilir.

1. MS/MS Duo yuva
2. SD/MMC yuva

3. CF/CF Il yuva

4. XD yuva

5. T-Flash USB
girisi

6-7. Etkinlik 15181

CFICF I
L' Ms/Ms Duo

b bl |

SDIMMC = T-FLash

Bir veya daha fazla kart yuvasma ortam koyabilir ve ortamlarmn her
birini ayr1 ayr1 kullanabilirsiniz. Bir seferde bir yuvaya sadece bir ortam koyun.

Kart yuvalarinim her birinin kendi stiriicti harfi ve simgesi vardir. Bir
ortam taktifinizda, ortamin baslig1 varsa, gorlntii etiketi ortam bagligina
dontigebilir.

Uyari: Donanimi Giivenle Kaldir penceresinde USB Yigin
Depolama Aygiti segiliyken, “Durdur” u tiklatmayin. Bunu yaptiginizda bellek
karti okuyucusunun isletim sistemi tarafindan algilanmasi islevi
bilgisayarinizdan kaldirilir; kart okuyucunuzu tekrar gorebilmek igin,
bilgisayar1 yeniden baslatmaniz gerekir.

=  Ortam1 durana kadar kart yuvasina sokun. Bellek kart1 okuyucusundaki
etkinlik 15181 yanar ve bilgisayar otomatik olarak ortami algilar.
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=  Otomatik oynatma penceresi agilir. Dosyalarimiza erismek igin bir
program secin. Ortam igerigine erisebilmeniz i¢in bilgisayar bir program
acar. Ortama veya ortamdan dosya kopyalayabilirsiniz.

=  Otomatik oynatma penceresi acilmazsa, gérev ¢ubugunda Windows
Baslat Diigmesini ve Bilgisayar’1 tiklatin ve ardindan bellek kartindaki
dosyalart gériintiilemek icin Bellek Kart1 simgesini ¢ift tiklatin.

= Bitirdiginizde, sliricii simgesini sag tiklatin, Cikar’1 tiklatin, etkinlik
151g1n1n yanip sénmediginden emin olun ve ortami ¢ikarin. Sabit yanan
etkinlik 15181, bilgisayarm bellek kartim1 okumadigimi veya karta
yazmadigini gosterir.

Uyarr: Etkinlik 15181 yanip sonerken, ortami ¢ikarmaya ¢alismayin.
Bunu yaptiginizda veri kaybina yol agabilirsiniz.

2.7. Bilgisayarin Kullanimi

Bilgisayariniza birden fazla kullanici tanimlayabilirsiniz. Her
kullanicinin kullanim hakkini Bilgisayar yoneticisi veya smirli kullanici olarak
atayabilirsiniz. Sinirli hakka sahip kullanicilar diger kullanicilarin dosyalarini
goremez ve bilgisayarimizdaki bazi 6zel dosyalari silemezler. Bilgisayari
kullanan her kullanici, kisisellestirilmis ayarlara ve 6zel dosyalara sahip olabilir
ve kendisine ait bir parola ile korunmus ayri bir hesap olusturabilir.
Programlarinizdan ¢ikip oturumu kapatmaniza gerek kalmadan kullanici
degistirebilirsiniz. Diger kullanici ¢alisirken sizin dosyalarinizi géremez. Ayni
bicimde, siz de kendi hesabiniza gectiginizde diger kullanicinin dosyalarini
goremezsiniz. Hesabiniza dondiigiiniizde ekran aynen biraktiginiz gibidir.

Baslat Meniisii

Bilgisayarmizdaki ~ tim  yazilmlara  “Baglat  Mentistii”’nden
ulasabilirsiniz. “Baslat Meniisii’nde Klasik Baglat meniisii gérmek isterseniz.
“Gorev Cubugu” tizerinde sag tiklama yaparak ¢ikan meniiden Ozellikler
secenegini se¢ip “Baslat Meniisii” sekmesinden “Klasik Baslat Meniisti”
boliimiinii igaretleyebilirsiniz.

Windows Movie Maker: Windows ile gelen bu oOzellik hareketli
goriintiilerinizi iglemenize yarar. Bu 6zellik ile bir ¢ok goriintiiyl birlestirebilir,
efekt verebilir ve ses ekleyebilirsiniz.

Windows Media Player: Film izleyebilir, miizik dinleyebilirsiniz. Ayrica
internet  lizerinden radyo dinleyebilir, kendi mizik albiimiiniizii
olusturabilirsiniz.
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Tiim Programlar: Bilgisayarimizda kurulu bulunan tiim programlara
Baslat meniisiindeki bu segenekten ulasabilirsiniz.

Denetim Masasi: Denetim masasi kullanim kolaylig1 saglamak amaci ile
kategorilere gruplanmustir. Klasik goriintii i¢in “Klasik goériiniime gegis yap”
secenegini kullaniniz.

Denetim Masasy/Goriiniim ve Temalar: Bu boliimde masaiistii ve
bilgisayarinizin temasini degistirebilir, Ekran koruyucu belirleyebilir ve ekran
cOztntirliiglini ayarlayabilirsiniz.

Denetim Masas/Ag ve internet Baglantilari: Bu béliimde internet
baglantiniz1 yapabilir, ev veya isyerinde bilgisayarlar arasinda iletisim
kurabilirsiniz.

Denetim Masasi/Program Ekle veya Kaldir: Bilgisayarmiza kurmus
oldugunuz programlart kaldirabilir, degistirebilir ya da kurabilirsiniz. Ayrica
Windows bilesenlerini de bu boliimden ekleyip kaldirabilirsiniz.

Denetim Masasi/Ses, Konusma ve Miizik Aygitlari: Bilgisayarinizin ses
ile ilgili tim islemlerini bu boliimden yapabilirisiniz.

Denetim Masasi/Performans ve Bakim: Bilgisayarinizla ilgili temel
bilgiyi goriin: bu béliimde bilgisayarinizin genel yazilim ve donanim bilgilerine
ulasabilirsiniz.

Gorsel Efektleri Degistir: Sistem performansini artirmak ya da gorsel bir
calisma ortami1 olusturmak amaci ile belirtilen efektleri kaldirilabilir veya aktif
hale getirebilirsiniz.

Sabit Diskinizde Yer Bosaltin: Hard diskinizde yer kazanmak amaci ile
kullanmadiginiz Windows bilesenlerini veya kullanmadiginiz programlari
kaldirabilirsiniz. Ayrica sistemin geri yiikklemek amaci ile tuttugu dosyalar1 da
kaldirabilirsiniz.(Not: Sistemin geri yliklemek i¢in olusturdugu dosyalar,
herhangi bir sorunla karsilasildiginda istenilen eski bir tarihe geri dons
yapmak i¢in kullanilir.)

Disk Birlestir: Performans artirmak amaciyla diskinizde bulunan daginik
dosyalari birlestirme amaciyla kullanabilirsiniz.

Sistem Geri Yiikleme: Sisteminizde kurulumdan kaynaklanan bir
problem yasadiginizda ve istem digi bir iglem yapildiginda sistemi normal
durumuna getirmek i¢in Geri yiikleme segenegini kullanabilirsiniz.

Denetim Masasi/Yazicilar ve Diger Donanim: Yazici ilave edebilir ve
yukli yazicilar1 gorebilirsiniz. Ayrica klavye, fare, oyun kumandalari,
tarayicilar ve kameralari bu boliimden kurabilirsiniz.

Denetim Masasy/Kullanic1 Hesaplari: Bu boliimde kullanict ile ilgili
tim bilgileri gorebilir, yeni bir kullanic1 agabilir veya a¢ilmis olan kullanici
hakkini degistirebilirsiniz. Kullanicilara parola verebilir veya kullanicilara
atanmig resimleri degistirebilirsiniz. (Not: Kullanicilar arasinda hizli kullanict
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gecisini saglamak i¢in Kullanici hesaplart boliimiinden “Hizli kullanict
degistirme” secenegini aktif hale getirmelisiniz.)

Denetim masasy/Tarih, saat, dil ve bolgesel secenekler: Tarih, saat
ayarini ve bigimini bu béliimden belirleyebilirsiniz. Farkli bir dil ve bolge
gerektiginde bu bélimii kullanabilirsiniz.

Denetim Masasy/Erisilebilirlik Secenekleri: Klavye veya mouse
kullanim zorlugu olanlar i¢in Ekran klavyesi, gérme zorlugu olanlar igin
buyiite¢ 6zelligi kullanilabilir.

Yardim ve Destek: Sisteminizde Windows konusunda detayli bilgiyi
Yardim ve Destek bolimiinden edinebilirsiniz.

Ara: Sisteminizde aramak istediginiz tim dosya ve klasorii Arama
Yardimecisi boliimiinden aratabilirsiniz.

Calhistir #': Komut yazarak herhangi bir islem yaptirmak istediginizde
“Calistir” ekranini kullanabilirsiniz.
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3. MOUSE (FARE) KULLANIMI

Fiziksel diinyadaki nesnelerle etkilesmek i¢in ellerinizi kullandiginiz
gibi, bilgisayar ekraninizdaki 6gelerle etkilesmek i¢in farenizi kullanabilirsiniz.
Farenizle istine gelerek ve tiklatarak nesneleri tasiyabilir, agabilir,
degistirebilir, ¢cope atabilir ve diger eylemleri gergeklestirebilirsiniz.

Farenin normal olarak iki diigmesi vardir: birincil diigme (genellikle
sol diigme) ve ikincil diigme (genellikle sag diigme). En sik kullanacaginiz
diigme birincil diigmedir. Farelerin ¢ogunda, belgeler ve web sayfalarinda daha
kolay kaydirmaniza yardimecr olmak igin diigmelerin arasinda kaydirma
tekerlegi bulunur. Bazi farelerde, kaydirma tekerlegi basildiginda iigiincii
diigme gorevini gortr. Gelismis farelerde, baska islevleri gergeklestirebilecek
ek diigmeler olabilir.

2
1 a
=
1) Birinail digma 2! Kaydirma takened (3 Honcl didme
3.1 Fareyi tutma ve hareket ettirme

Farenizi klavyenizin yan tarafina fare altlig1 gibi temiz ve piiriizsiiz

e I {T) bir ylizeye yerlestirin. Zemin renginin mat ve tek renk olmasina

dikkat edin. Aksi takdirde farenizi kontrol etmeniz giiclesecektir.

Fareyi yumusak ve nazik bir sekilde isaret parmaginiz birincil diigme tizerinde

ve bagparmaginiz yanda olacak sekilde tutun. Fareyi hareket ettirmek igin

herhangi bir yonde yavasg¢a kaydirin. Doéndiirmeyin—farenin 6niinli sizden

ileriye dogru tutun. Fareyi hareket ettirdiginizde, ekraniniz tizerindeki isaret¢i

(resme bakin) benzer yonde hareket eder. Masanizin veya mouse pad tizerinde

farenizi hareket ettirecek yeriniz kalmazsa, yalnizca fareyi kaldirip geri
kendinize yaklastirin.

-20-



3.2, Isaretleme, tiklatma ve siiriikleme
Ekran tizerindeki bir &genin istiine gelme, farenizi isaretgi 6geye
dokunuyormus gibi goriinecek sekilde tasimak demektir. Bir dgenin tistiine
geldiginizde, genellikle 6geyi agiklayan kii¢iik bir kutu gosterilir.
Ustiine geldiginiz 6geye gore isaretci degisebilir. Ornegin, web
tarayicinizda bir baglant1 iistiine geldiginizde, isaret¢i ok seklinden L}isaret

parmagi bulunan bir ele doniisiir. &"

Fare eylemlerinin ¢ogu, fare diigmelerinin birine basmayla {stiine
gelmeyi birlestirir. Fare diigmelerinizi kullanmanin dort ana yontemi vardir:
tiklatma, ¢ift tiklatma, sag tiklatma ve siiriikleme.

3.3. Tiklatma (tek tiklatma)

Bir 6geyi tiklatmak i¢in, ekran iizerinde Ogenin istiine gelin ve
ardindan birincil diigmeyi (genellikle sol diigme) basip birakin.

Tiklatma genellikle bir 6geyi se¢mek (isaretlemek) veya bir mentiiyii
acmak i¢in kullanilir. Buna bazen tek tiklatma veya sol tiklatma da denir.

3.4. Cift uklatma
Bir o6geyi ¢ift tiklatmak icin, ekranda bir 6genin istiine gelin ve
ardindan iki kere hizlica tiklatin. Iki tiklatma arasinda c¢ok fazla ara verilirse,
cift tiklatma yerine iki ayr1 tiklatma olarak yorumlanabilir.
Cift tiklatma, genellikle masaiistiiniizdeki 6geleri agmak i¢in kullanilir.
Ornegin, masaiistiindeki simge'sini ¢ift tiklatarak bir programi baslatabilir veya
bir klasorii agabilirsiniz.

3.5. Sag tklatma

Bir 6geyi sag tiklatmak i¢in, ekran tizerinde 6genin iistiine gelin ve
ardindan ikincil digmeyi (genellikle sag diigme) basip birakin.

Ogeyi sag tiklatildiginda, genellikle 6geyle yapabileceklerinizin bir
listesi gosterilir.

"4 Ornegin, masaiistiiniizdeki Geri
¢ :_It, » Dontisim  Kutusu'nu sag  tiklattiginizda,
~ Windows, Geri Déniisim  Kutusu'nu
il O acmanizi, bosaltmanizi, silmenizi veya
salELl o Ozelliklerinim gormenizi saglayan bir meni
Cretntes gosterilir. Ogeyle ne yapildigindan emin

degilseniz, sag tiklatin.
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3.6. Siiriikleme

Ogeleri  siiriikleyerek  ekraninizda  dolagtirabilirsiniz.  Nesneyi
stiriklemek i¢in, ekranda nesnenin istiine gelin, birincil diigmeye basin ve
basili tutun, nesneyi yeni bir konuma tasidiktan sonra birincil digmeyi serbest
birakin.

Siiriikleme (bazen siiriikleme ve birakma da denir), genellikle dosyalart
ve klasorleri farkli bir yere tasimak ve pencereleri ve simgeleri ekranimnizda
dolastirmak i¢in kullanilir.

3.7 Kaydirma tekerlegini kullanma

Farenizin bir kaydirma tekerlegi varsa, belgelerinizi ve web
sayfalarinizi kaydirmak i¢in kullanabilirsiniz. Asagi kaydirmak i¢in, tekerlegi
geriye dogru (size dogru) dondiiriin. Yukart kaydirmak i¢in, tekerlegi ileriye
dogru (sizden uzaga) dondiiriin.

3.8. Farenizi ozellestirme

Fare ayarlariniz1 kisisel tercihlerinize uydurmak icin degistirebilirsiniz.
Ornegin, fare isaret¢inizin ekranda dolasma hizin1 veya isaret¢inin goriiniimiinii
degistirebilirsiniz. Solaksaniz, birincil diigmeyi sag diigme olacak sekilde
segebilirsiniz. Bunun i¢in asagidaki adimlar1 uygulayiniz.

= Baslat diigmesi 9, Denetim Masasi, Donanim ve ardindan Fare'yi
tiklatarak Fare'yi agin.

= Diigmeler sekmesini tiklattiktan sonra asagidakilerden herhangi birini
yapin:

= Sag ve sol fare diigmelerinin islevlerini degistirmek i¢in Birincil ve
ikincil diigmeleri degistir onay kutusunu isaretleyin.

3.9. Farenizi giivenle kullanmamz i¢in ipuclart

» Farenizi dirsek diizeyinde yerlestirin. Kollarmizin st kismi yan
taraflarinizda rahat olmalidir.

= Farenizi sikmayin veya siki bir sekilde kavramayin. Hafif¢e tutun.

= Fareyi, kolunuzu dirseginiz tizerinde dondiirerek hareket ettirin.
Bileginizi yukari, asag1 veya yanlara bilkmekten sakinin

=  Fare diigmesini tiklatirken hafifce dokunun.

=  Parmaklarinizi gevsek tutun. Parmaklarmizi diigmelerin hemen
tizerinde tutmayin.

»  Fareyi kullanmaniz gerekmiyorsa, tutmayin.

= Her 15 - 20 dakikalik bilgisayar kullanimindan sonra kisa molalar
verin.

Uyar: Uriinlerinizi kurarken ve kullanirken fisi ve kabloyu asir1 derecede
bikmeyin ve tlizerine agir nesneler koymayimn. Bunlar kablonun plastiginin
acilmasina sebebiyet verebilir.
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4. KLAVYE KULLANIMI

Bu béliimde klavye size tanitilmaya calisilacaktir. Klavye sisteme harf,
rakam ve bazi 6zel kodlar girmenize yardimci olacaktir. Klavye {izerinde
yazilmis biiyiik harfler, rakamlar ile baz1 karakterlerin bulundugu tuslarin yer
aldig1 yazi makinesi kismi, rakamlarin bulundugu sayisal tus takimi, fonksiyon
tus takimi ve kursor adi verilen imle¢ kontrol tuslarindan olusabilir. Klavyenin
sag ist kisminda 1siklar vardir. Yanan 1sik ait oldugu fonksiyonun aktif
oldugunu gosterir. Klavyenin altinda her iki tarafinda mini ayaklar vardir. Bu
ayaklar klavyenin iki konumda durmasini saglar. Bu ayaklar1 kullanarak
klavyenizi rahat ¢aligabileceginiz konuma getirebilirsiniz.

4.1. Tuslar Nasil Diizenlenir

Genel olarak klavye tuglarmin diizeni asagidaki resimdeki gibidir.
Uriiniiniizle birlikte gelen ya da satin almis oldugunuz klavyenin gériiniimii ve
tus diizeni farkli olabilir.

NUM  CAPS SCROLL Print | seran | p.
a [ F1 I F2 I F3 I Fd ] F5 F6 I F7 I F8 ] [ Fg IMI F1n I F12] Lock  LOCK LOCK S:neen
o o ° v+ Ra
= [ " £ s % * ) + | Backspace P u
["1112131415161?181 I I il G [.nmmeu;se [[‘Jl i
uli1[o]r ;

m: elwlelr|T|Y _] o [Deleze ena | Poe [zm

—>®
o
<
c
<

wsin |A|S|D[F|G|[H|u]Kk]|L] [@] &= A
{t e IZIX CIVIBINII\:’II,< >I?Iﬁ shit '1_1 [:ndi EgDn e

cirl I I\ I Alt Spacebar Alt Gr I; I ctr -— ‘ 4.] [E‘s Del

Esc: Yazilimlarda "Iptal", "Cikis", "Vazge¢mek" komutu gérevini goriir.

Fonksiyon tuslari: F1 ile baslayip F12 ile sona eren gruba fonksiyon
tuslar1 ad1 verilir. Bu tuglar farkli kontrol kodlari i¢in kullanilir. Cogu program
tuslar yardimu ile ¢alisir. Bunlar ¢ok tusla yapilacak komutlari tek tusa indirger.

Enter: Yazilan degerlerin girisini saglar. Bir komut yazdiginiz zaman, bu
tusa basmazsaniz sistem o komutu igleme almaz.

Backspace: Icinde imlecin bulundugu yerden bir karakter sola siler.

Tab: Imlecin (kursor) sekiz karakter saga gitmesini saglar. Shift tusu ile
birlikte kullanilinca imleg (kursor) sekiz karakter sola gider.

Shift: Klavyedeki tuslarin tamammma yakin bir bolimil ¢ift
fonksiyonludur. Normalde kiiciik harfle yazan tuslar bu tus ile birlikte
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kullanilirsa biiylik harf yazdirir. Ayrica tist siradaki rakamlarin tizerlerindeki
karakterler Shift tusu ile yazdirilirlar.

Caps lock: Bu tus aktif ise sag tist kdsede 15181 yanacak ve biitiin harfler
biiyiik olarak yazilacaktir. Ancak ist kisimdaki rakamlar iizerinde bulunan
karakterlerin yazdirilmasinda kullanilmaz.

Ctrl: Tek basina higbir fonksiyonu yoktur. Diger tuslarla birlikte, bazi
programlar ve igletim sistemleri i¢inde kullanilir.

Alt: Alternate tusudur. Kontrol tusu gibi bazi programlarda kullanilir.
Ayrica  klavyede gosterilmesine olanak taninmayan bircok karakterin
goriintiilenmesi amaci ile de kullanilir.

Alt Gr: Ug fonksiyonlu tuslarin iiciincii fonksiyonuna erisebilmek igin
kullanilir.

Sayisal tus takimi: Klavyenizin sag tarafindaki grup, sayisal tus
takimidir. Gormiis oldugunuz rakamlarin ve aritmetik isaretlerin yazdirilmasi
icin kullanilir. Yalniz, bunlarin kullanilabilmesi i¢in bu grubun sol iist
kosesinde bulunan NumLock tusuna basilarak hemen tizerindeki 151 yaniyor
olmasina dikkat edilmesi gerekmektedir. Tersi durumda tuslarin tizerinde yazan
diger fonksiyonlar (Home, Del, PgUp, PgDn,End, Ins ve ok isaretleri) gegerli
olacaktir. Bu diger fonksiyonlar sayisal tus takimmin hemen yaninda bu-Junan
imleg kontrol tuslari ile ayn1 iglemi goriirler.

imle¢ kontrol tuslar: Insert; araya girmek, Home; basa donmek,
PageUp; bir sayfa oncesi, Delete; sagdaki karakteri silmek, End; sona gitmek,
PageDown; bir sayfa sonrasi goriintiilenmesi amaci ile kullanilan tuslardir.

Ozel tuslar: Klavyenizin sag iist kisminda bulunan ii¢ tus vardir. Bunlar
strast ile: Print screen; ekranda goriinenleri yazictya gonderir, Scroll lock; bazi
yazilimlarda ekranda goriintilenen metnin veya imlecin bulundugu yerde
kilitlenmesini saglar. Pause; Ekranda goriintiilenen metnin akisini durdurmak
icin kullanilir.

Ortak tus kullanimlari: Bazi kontrol fonksiyonlarmin uygulanmasi
tuslarin ortak kullanilmalari ile olur. Ortak kullanimdaki amag, adi gecen
tuslara beraberce basilmasidir. CTRL-ALT-DEL- Sistemi yeniden agar. Sistem
yeniden acilarak programlar yeniden yiiklenir. Ctrl ve Alt tuslarina beraberce
basarken Del tusuna da basin. Sistem yeniden agilacaktir.

NOT: CTRL-ALT-DEL Reset butonuyla ayni gorevi goriir, gereksiz yere
kullanilmamalidir.
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4.2. Klavye Kisa Yollarimi Kullanma

Klavye kisa yollari, klavyenizi kullanarak eylemleri gerceklestirme
yollaridir. Daha hizli olmaniza yardimer olduklarindan kisa yol olarak
adlandirtlirlar. Aslinda, fareyle gerceklestirebildiginiz hemen hemen her eylem
ve komut klavyenizde bir veya daha fazla tusla daha hizli gergeklestirilebilir.

4.3. Program Kisa Yollarint Bulma

Programlarin ¢cogunda klavyenizle [ sse-sun

islem yapabilirsiniz. Hangi komutlarin | e e Gewen (B feie Yo

- = EEERl Dandi/ Cor.. =R
klavye kisa yollarinin  oldugunu R s B vendon Boyvilsndrts Cutey
gormek i¢in bir menti agin. Kisa yollar ’q e -

.. = Renkden ter geve Cirbe

(varsa) meni Ogelerinin  yaninda | L7® Oritaits ot

6Sterilir v A Pesrmi Temizie Cata Shfte
g ' ¥ Donuk Gir

4.4. Yararli Kisa Yollar

BASILACAK TUS | YAPTIGI iSLEM

Wg indows logosu tusu Baslat mentisiinii agma

ALT+SEKME Acik programlar veya pencereler arasinda gegis
yapma

ALT+F4 Etkin 6geyi kapatma veya etkin programdan ¢ikma

CTRLAC Secili 6geyi kopyalama

CTRL+X Secili 6geyi kesme

CTRL+V Secili 6geyi yapistirma

CTRLA+Z Eylemi geri alma

CTRL+A Belge veya penceredeki tim 6geleri segme

CTRLAS Ge?erll dosya veya belgeyi kaydetme (programlarin
cogunda ¢aligir)

F1 Bir program veya Windows i¢in Yardim't gosterme

ESC Gegerli gorevi iptal etme
Programdan secimle ilgili komut meniistinii a¢in.

Uygulama tusu E Sec¢imi sag tiklatmaya esdeger.
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4.5. Sayisal Tus Takimini Kullanma

Sayisal tus takiminda, 0 ile 9 arasimndaki Num | - _
sayilar, + (toplama), - (¢ikarma), * (carpma) ve / | o
(bolme) aritmetik islemleri ve ondalik nokta bir 7 ta tg T
hesap makinesi veya toplama makinesinde oldugu Home | 4 Pg Up
gibi dizilir. Tabi ki, klavyede baska bir yerde bu — pe—t—— +
karakterlerin benzeri bulunur, ancak tus takiminin 4 5 6
dizilimi  sayisal wverileri veya matematik ;"— & a_’ L
islemlerini tek elle daha kolay girmenizi saglar. 1 2 3

Say1 girmek amaciyla sayisal tus takimini End |} Pg On

kullanmak i¢in, NUM LOCK tusuna basmn. 0 Enter

Klavyelerin ¢ogunda, NUM LOCK'un acgik mi Ins Del
kapali m1 oldugunu belirten bir 151k vardir. NUM
LOCK kapaliyken, sayisal tus takimi ikinci bir gezinme tusu takimi gibi islev
yapar (bu islevler, tuslarin tizerinde sayilarin veya simgelerin yaninda basilidir).

Hesap makinesiyle basit islemleri gergeklestirmek igin sayisal tus
takiminizi kullanabilirsiniz.

4.6. Uc degisik tug
PRINT SCREEN (veya PRT SCN): Cok onceleri, bu tus gercekten
bu gorevi yaptig1 metnin gegerli ekranmni yaziciniza gonderdi. Guniimiizde,
PRINT SCREEN tusuna basildiginda, tiim ekraninizin goriintiisi (anlik ekran
gorlintiisti) yakalanir ve bilgisayarinizin bellegindeki Pano'ya kopyalanir.
Isterseniz, Pano'dan Microsoft Paint'e veya baska bir programa yapistirabilir
(CTRL+V), programdan yazdirabilirsiniz.

SCROLL LOCK (veya SCR LK): Programlarin gogunda SCROLL
LOCK tusunun etkisi yoktur. Cok az programda SCROLL LOCK tusuna
basildiginda, ok tuslarinin ve PAGE UP ve de PAGE DOWN tuslariin
davranig1 degisir; bu tuslara basilmasi imle¢ veya se¢imin konumu degismeden
belgenin kaydirilmasina neden olur. Klavyenizde, SCROLL LOCK'un agik
olup olmadigin1 belirten bir 11k olabilir.

PAUSE/BREAK: Bu tus nadiren kullanilir. Baz1 eski programlarda,
bu tusa basildiginda program duraklatilir veya CTRL tusuyla birlikte ¢caligmasi
durdurulur.
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4.7. Gezinme Tuslarimt Kullanma

Gezinme tuglari, imleci tasimanizi, belgeler ve web sayfalarinda
dolagmaniz1 ve metni diizenlemenizi saglar. Asagidaki tabloda, bu tuslarin bazi

yaygin islevleri listelenir.

BASILACAK TUS YAPTIGI iSLEM
SOL OK, SAG OK, Imleci veya segimi, ok y&niinde bir bosluk veya
YUKARI OKU veya satir tasima ya da bir web sayfasini ok yoniinde
ASAGI OKU kaydirma
HOME {mluem sgtlr basina tagima ya da web sayfasimnin en
ustiine gitme
Imleci satir sonuna tasima ya da web sayfasinin en
END .
altina gitme
CTRL+HOME Belgenin en iistiine gitme
CTRL+END Belgenin en altina gitme
PAGE UP Imleci tasima ya da bir ekran yukari gitme
PAGE DOWN Imleci tasima ya da bir ekran asag1 gitme
Imlecten sonraki karakteri veya secili metni silme;
DELETE Windows'ta se¢ili 6geyi silme ve Geri Dontisiim
Kutusu'na tagima
Ekleme modunu agma kapatma. Ekleme modu
INSERT acikken, yazdiginiz metin imlecin bulundugu yere
eklenir. Ekleme modu kapaliyken, yazdiginiz
metin var olan karakterleri degistirir.
4.8. Diger tuglar

Bazi ¢agdas klavyelerde, programlara, dosyalar veya komutlara hizli
ve tek basimlik erisim saglayan "kisayol tuslar1" veya diigmeler bulunur. Bagka
modellerde, ses denetimleri, kaydirma tekerlekleri, yakinlastirma tekerlekleri

ve diger araglar vardir.
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4.9. Klavyenizi giivenle kullanmaniz icin ipuclar:

Klavyeniz diizgiin kullanilmasi, 6zellikle bilgisayarinizi uzun siire
kullantyorsaniz, bileklerinizin, ellerinizi ve kollarmizin acimasmi veya
yaralanmasini 6nlemenize yardimer olur. Sorunlardan sakinmaniza yardimci
olabilecek bazi ipuglari:

= Klavyenizi dirsek diizeyinde yerlestirin. Kollarinizin st kismi yan
tarafinizda rahat olmalidir.

= Klavyenizi 6niiniize ortalayin. Klavyenizin bir sayisal tus takimi varsa,
ara cubugunu ortalama noktasi olarak kullanabilirsiniz.

= Uzak tuslara erismek amaciyla parmaklarinizi germek yerine tiim
kolunuzu kullanabilmek i¢in el ve bilekleriniz klavyenin {izerinde
olacak sekilde yazin.

» Yazarken, avug iclerinizi ve bileklerini herhangi bir yiizey tiirii
tizerinde bekletmekten sakinin. Klavyenizde avug i¢i dinlendirme
varsa, yalnizca yazma molalarinda kullanin.

= Yazarken, hafif dokunun ve bileklerinizi diiz tutun.

=  Yazmadiginiz zaman, kollarinizi ve ellerinizi dinlendirin.

= Her 15 - 20 dakikalik bilgisayar kullanimindan sonra kisa molalar
verin.

Uyari: Uriinlerinizi kurarken ve kullanirken fisi ve kabloyu asir1 derecede
biikmeyin ve tizerine agir nesneler koymayin. Bunlar kablonun plastiginin
acilmasina sebebiyet verebilir.

5. MONITOR KULLANIMI

5.1. Monitorii calisirma

1. Monitériintiziin  kulanim kilavuzuna uygun olarak baglantilarini
yapiniz.

2. Gii¢ digmesine basarak monitoriiniizii aginiz.

3. Bilgisayariniz kapali konumda ise gii¢ diigmesine basarak monitore
goriintii gelmesini bekleyiniz.

4. Monitére goriintii geldikten sonra monitdriiniiziin kullanim kilavuzuna
uygun olarak ayarlarini yapabilirsiniz.

Ekran ¢6ziintirligiint degistirmek igin:

1. Masaiistiniizde bos bir alam1 sag tiklatin, sonra da Kisisellestir’i
tiklaym.
Goriintii’yii sonra da Goriintii Ayarlarim Degistir’i tiklayin.
Gerekirse, monitorii se¢in ve sonra ekran ¢oziintirligiinii ayarlaym.
Uygula’y1 ve varsa, Evet’i tiklatin.
Tamam’1 tiklatin.

nkhwh
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6. DIKKAT EDIiLMESi GEREKEN HUSUSLAR

6.1. Bakim, Onarun Ve Kullanimda Uyulmasi Gereken Kurallar

Uriinlerinizi teslim alirken hasarli olup olmadigini ve iiriiniiniizle
birlikte gelmesi gereken aksesuarlarin tam olup olmadigini kontrol edin.
Uriinlerinizi gii¢ kaynagma baglamadan 6nce, kurulum talimatlarini
okuyun.

Uriinleriniz i¢in kullanacagimz elektrik hattinin toprakli oldugundan ve
sebeke voltaj dalgalanmasi olmadigindan emin olun. Aksi takdirde
tirtinleriniz garanti kapsami disinda islem gorecektir.

Uriinlerimiz sehir sebeke geriliminde ¢alhisir. Bilgisayarmizin arkasinda
varsa 110 /220 ayari ile oynamayiniz.

Uriinlerinizin bakim ve onarimi egitimli ve yetkili bir kisi tarafindan
yapilmalidir. Bakim ve onarimimi kendiniz yaptiginiz takdirde garanti
sartlarmi ihlal etmis olursunuz. Tiim tamir ve upgrade islerini yetkili
servis elemanlarina birakin.

Herhangi bir ariza veya acil bir durumda iiriinlerinizi kapatip fisini
¢ekin. Yetkili servisimize miiracaat edin.

Uriinlere herhangi bir sorun esnasinda uzman personelin miidahalesi
gerekiyorsa bu islem sirasinda elektrik baglantilart sokiilmelidir.
Uriinlerin garantisi performans veya uygulama garantisini igermez.
Yangin, deprem, sel, savas hali vs. gibi her tirlii dogal afet durumlarinda
tirtinler garanti kapsami disinda islem gorecektir.

Uriinlerinizde ve ekipmanlarinda herhangi bir mekanik veya elektriksel
modifikasyon yapmaniz tirlinlerinizin garanti kapsami disinda kalmasina
sebep olacaktir.

Uriinlerinizin plastik aksamda terleme vb. gibi nedenlerle olusacak asit
korozyonlari garanti kapsamina girmez.

6.2. Tiiketicinin Kendi Yapacagi Bakim Onarim Veya Uriiniin
Temizligine Iliskin Bilgiler

Uriinii temizlemeden 6nce fisini prizden cekin.
Temizlik i¢in hafif nemli bir bez kullanin. Sivi veya aerosol
temizleyiciler kullanmayin.
Bilgisayarin herhangi bir pargasi i¢in ugucu (petrol tiirevleri) ve ¢izici
temizleyiciler kullanmaym. Uriin igin 6zel bir temizlik maddesi
kullantyorsaniz dogrudan iiriine piiskiirtmeyiniz, beze dokiniiz.
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6.3. Tasima Ve Nakliye Sirasinda Uyulmasi Gereken Kurallar

=  Bilgisayarizin orijinal kutusunu ve kutu igindeki kopiik, aksesuar vb.
malzemeleri garanti stiresince mutlaka saklayn.

*  Uriinler diiz ortamlara konulmali, konuldugu yer {iriinii tasiyacak
saglamlikta olmalidir.

»  Uriinler tasinirken mutlaka kutusunda ve paketleme malzemeleri ile
taginmalidir. Kutularin tizerindeki tasima ikazlarina dikkat edilmelidir.

= Kutuya konmadan 6nce iiriinlerin kapali oldugundan emin olunmalidir.

= Tasima ve nakliye sirasinda firiinler tizerinde olusabilecek zararlar
garanti kapsaminin disinda tutulur.

= Tasima esnasinda iriinler nemli ve/veya islak zeminlerde, yagmur
altinda birakilmamalidir.

= Uriinler yere sert bir sekilde birakilmamalidir.

*  Uriinlerinizi tagimadan o6nce giic diigmesinden kapatin, elektrik
kablosunu prizden ¢ikarin ve diger cihazlarla olan baglantilarini sokiin.

6.4. Kullamim Sirasinda Insan Veya Cevre Saghgina Tehlikeli Veya
Zararl Olabilecek Durumlara lliskin Uyardar

= Casper dUrlinleri belirtilen elektrik degerlerine ve iriin kullanim
yonergelerine gore kullanildiginda giivenli bir sekilde ¢alisir. Bu {irlinler
daima bilgisayar teknolojisi aygitlarinin giivenli kullanimi  igin
tasarlanan yerel ve bolgesel yap1 ve elektrik donanim yonetmeliklerine
gore kullanilmalidir.

= Voltaj esitsizligi, Uiriinlerin zarar gormesine ve yangin tehlikesine neden
olabilir. FEtikette belirtilen voltaj giic priz voltajindan farkliysa,
iriinlerinizi o prize baglamayim. Aksi takdirde itriinleriniz garanti disi
islem gorecektir.

»  Uriinlerinizi uzun siire kullanmayacaksaniz ve/veya firtinali havalarda,
simsek caktiginda {riinlerinizin  fislerini prizden ¢ekin. Bu,
bilgisayarinizi ani voltaj degisimlerine kars1 koruyacaktir.

= Gii¢ kablosunu taktigmiz prizin kolaylikla erisilebilir ve iriin
operatériine olabildigince yakin olmasmi saglaymn. Uriiniin  gii¢
baglantisin1 kesmek istediginizde, gii¢ kablosunu elektrik prizinden
cikardiginizdan emin olun.

*  Uriiniin asir1 1smmasin1 engellemek icin, onerilen en yiiksek ortam
sicaklifi olan 40°C’yi asan ortamlarda calistirmaym. Hava akimini
saglamak i¢in, havalandirma agikliklarinin ¢evresinde en az 10 cm
bosluk birakin.

= Havalandirma bilgisayariniz ve monitoriiniiz i¢cin ¢ok Onemlidir.
Uriinlerdeki yuvalar ve delikler havalandirma amaciyla konmustur,
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tirtinlerin emniyetli ¢alismasimni ve fazla ismmamasini sagladigindan
higbir zaman iistleri értiilmemeli ve kapatilmamalidir. Uriinlerinizi hava
sirkiilasyonu i¢in agik bélmelerde kullanmaya 6zen gosterin, kendisi igin
tasarlanmamig, gerekli havalandirma kosullari saglanmamis ve iriin
yonergelerine uygun olmayan kitaplik veya raf gibi yerlere
yerlestirmeyin.

Bilgisayarinizda kullanilan ana kart bataryasini degistirirken tiretici
firma bilgilerine gore dogru batarya se¢gmeye dikkat edin. Dogru
degerlerde olmayan yanlis batarya takildigi takdirde patlama riski
bulunmaktadir.

Uriinlerinizin fislerini kablosundan tutarak ¢ekmeyin veya elleriniz
1slakken fislere dokunmayin.

Uriinlerinizin gii¢ baglantilari1 zarar gormiis veya gevsek prizlere
yapmayin.

Monitérintizii gli¢ diigmesinden kapamadan fisten ¢ekmeyin.
Uriinlerinizi yerlestirirken, {iriin tabanmin yerlestirdiginiz boélgeden
disar1 tasmamasina dikkat edin. Uriinlerinizi dengesiz ya da yiizey alani
kiiciik yerlere ve yere yerlestirmeyin.

Uriinlerinizi yanic1 maddelerden uzak tutun

Monitériintizii yliz tistii koymayin.

Uriinlerinizi kar ve yagmurla karsi karsiya kalabilecegi agik havada veya
su yakininda ¢aligtirmaym. Uriinlerinizin ve ¢evre birimlerinin {izerine
su ya da bagka bir sivi dokiilmesini veya bunlarla temas etmesini
engelleyin.

Uriinlerinizi kablolarindan ¢ekerek hareket ettirmeye ya da tasimaya
calismayin.

Uriinlerinizin iizerine agir nesneler koymayin.

Urtinlerinizin havalandirma deliklerinden, baglant1 noktalarindan, bicak,
tel, igne gibi metal nesneler ya da kagit, kibrit gibi yanici nesneler
sokmayin.

Likit kristal ekranda (LCD) sizinti olusur veya ekran kirilirsa, likit
kristal ekrana dokunmayiniz.
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Bilgisayar basinda daha rahat ve verimli ¢alismaniza iligkin 6neriler

=  Bilgisayari tam olarak Oniiniize yerlestirin.

= Boyun, omuz, sirt agrilarimi engellemek igin sirtinizi destekleyecek
bi¢imde dik veya hafif arkaya yaslanarak oturun.

= Siirekli ayn1 pozisyonda oturmak da sizi yoracaktir. Kendinize uygun en
rahat pozisyonu bulun. Sik sik masanizdan kalkip kisa yiiriiytsler yapin.

= Ayaklarimiz yere tam olarak basacak sekilde sandalyenin yiiksekligini
ayarlaym.

=  Agiwhgmz esit olarak dagitin ve sandalyenin oturma yerini ve
arkaligmi  viicudunuza destek olacak sekilde kullanin. Kambur
oturmayin.

= Belinizin dogru desteklendiginden her zaman emin olun. Calistiginiz

pozisyonda belinizin rahat olmasina

dikkat edin.
N . Bileklerinizi rahat ve dogal
RN pozisyonlarinda tutun. Yazarken
AN avuglarinizi masaya dayamayin veya

bileklerinizi biikmeyin. Ellerinizi ve
bileklerinizi belli araliklarla dinlendirin.

= Monitoriinlizii  tam  karsmiza
yerlestirin ve ekranin gz hizasinda veya
biraz daha algakta oldugundan emin

olun.
N ] Gortis alaninizda parlak 151k
kaynaklar1 bulundurmamaya ¢alisin.
] Monitériiniz ~ igin  en  iyi

konumu bulmak i¢in ekranin egilme 6zelligini kullanin. Ekranin egimini
uygun konuma getirmek ic¢in ekran1 ayarlayarak g6z ve kas
yorgunlugunu azaltabilirsiniz. Ekranin parlaklik diizeyini de ayarlayin.

= Monitoriin siirekli olarak ¢ok yakindan izlenmesi, gozlerde bozulmaya
neden olabilir.

»=  G06z yorgunlugunu gidermek i¢in monitérii kullanirken saatte bir en az
bes dakika ara verin.

=  Basmmizi ve govdenizi ¢evirmekten kacinmak i¢in klavyenizi tam
ontintize koyun.
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6.5. Kullanmim Hatalarina iliskin Bilgiler

Uriinlerinizin baglantilarin1  kullanim kilavuzunda belirtilen sekilde
yapin. Aksi takdirde iirtiniiniiz garanti kapsami disinda kalabilir.
Uriinlerinizi mutlaka sabit bir yerde kullanmaya 6zen gosterin.
Uriinlerinizi kurarken ve kullanirken fisi ve kabloyu asiri derecede
biikmeyin ve {zerine agwr nesneler koymayin. Bunlar kablonun
plastiginin agilmasina sebebiyet verebilir.

Uriinler {izerinde kullanacagmiz USB baglantili tak ve kullan
aygitlarinin montajlarin1  yaparken zorlamaym ve yuvasma uygun
sekilde yerlestirdiginizden emin olun. Aygitlar takili durumdayken
oynatmamaya dzen gosterin.

Uriinlerinizin baglanti kablolarni yuvalarina yerlestirirken zorlama
yapmayin ve uygun sekilde yerlestiginden emin olun.

Uriinlerinizin ve varsa g¢evre birimlerinin seri numarasinin ve garanti
etiketinin zarar gérmemesine dikkat edin.

Islevinden emin olmadigimz programlari, kaynagindan ve saglam
oldugundan emin olmadigmiz CD vb.lerini bilgisayarinizda
kullanmayin. Uriiniiniize viriis bulastirabilir veya isletim sistemine zarar
verebilirsiniz. Bu gibi durumlar garanti kapsami disinda islem
gorecektir.

Uriinlerinizi dogrudan giines 15181 altma veya 1stya maruz birakmayin.
Asla radyator veya bir 1s1 kaynagmin yakinina veya iistiine koymayin.
Uriinleriniz, {iriin bilgilerinde aksi belirtilmedigi siirece kuru ve
korumali ortamlarda ¢alismak tizere tasarlanmistir.

Yangina veya elektrik sokuna yol acabileceginden 6tiirii priz ve uzatma
kablosuna asirt yiik bindirmeyin. (Elektrikli soba, buzdolabi, vantilatér
vb gibi fazla akim ¢ekebilecek tirtinleri ayn1 priz ya da kablo {izerinde
kullanmayn.)

Uriinlerinizi temiz tutun. Toz, gesitli sivilar gibi yabanci maddelere
maruz birakmayin.

6.6. Periyodik Bakim

Uriiniiniiz tozlanmaya kars1 periyodik bakim gerektirebilir. Periyodik
bakimin zaman araligi iiriiniin ¢aligtig1t ortam ve kosullar goz oniinde
bulundurularak belirlenir.
Periyodik bakim, Casper tarafindan yetkili kilman firma veya
personellerce yapilmalidir.
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6.7. Tespit Ve Ilan Edilen Kullanim Omrii

Almis oldugunuz iirlinlin Sanayi ve Ticaret Bakanligi tarafindan
belirlenmis olan kullanim 6mrii 7 y1l, garanti siiresi ise 2 yildir.

6.8. Enerji Tiiketimi Acisindan Verimli Kullamma Iliskin Bilgiler

Gii¢ Tasarrufu Yapan Bir Gii¢c Plam Secin Giig plani, bilgisayarinizin
giici nasil yonettigini denetleyen donanim ve sistem ayarlari
toplulugudur. Bu ayarlar, bilgisayarinizi kullanmadiginizda bir giic
koruma durumuna gegis yapmak gibi giic koruma 6nlemlerini igerir.
Ekran Parlakhi@im Azaltin Ekran, diger bilgisayar donanimlarindan,
hatta ve islemcinizden bile daha fazla giic kullanabilir. Bir¢ok
bilgisayarda parlaklig1 ayarlamak ve diger ekran ayarlarint yapmak i¢in
yardimci tuslari kullanir.

Windows’un Ekram Kapatmasindan Once Gegen Siireyi Kisaltin
Kisa bir siire i¢in de olsa bilgisayarinizi kullanmadiginiz zamanlarda,
Windows’un bilgisayar etkinlik dis1 kaldiktan kisa bir siire sonra ekrani
kapatmasini saglayarak gii¢ tasarrufu elde edebilirsiniz.

Windows’un ekrani kapatacagi zamani se¢cmek icin:
I.

2.

3.

“Baglat” digmesi, “Denetim Masas1”, “Sistem ve Glivenlik” ve
ardindan “Gii¢ Segenekleri™ni tiklatarak “Gii¢ Segenekleri”ni agin.
“Bir gli¢ plam1 se¢in” sayfasinda, gérev bolmesinde, “Ekranmn ne
zaman kapatilacagini se¢in”i tiklatin.

“Planin ayarlarini1 degistir” sayfasinda, “Ekrani Kapat”m yaninda,
bilgisayarimiz pil giiciiyle veya prize takili bicimde c¢alisirken
kullanmak istediginiz ekran ve uyku ayarlarini se¢in.

“Degisiklikleri Kaydet”i tiklatin.

Kullanmadigimz Aygitlart Kapatin veya Kaldirim Bircok aygit
yalnizca bagliyken bile gii¢ kullanir. USB fare kullaniyorsaniz, farenin
baglantisini keserek ve dokunmatik yiizey veya kullanarak gii¢ tasarrufu
saglayabilirsiniz. USB flash siiriiciisii kullaniyorsaniz, bu stiriiciiyii
kullanmadiginiz zamanlarda ¢ikarin. Bilgisayar kartlart ve tiimlesik
kablosuz aygitlar da giic kullanir. Calistiginiz sirada bu aygitlara
ihtiyaciniz yoksa bunlari devre dis1 birakin.

Yalmizea Ihtiyac Duyulan Yazihmlar1 Calistirin Gergekten ihtiyac
duydugunuz yazilimlar disinda bagka program calistirmayin. Boylece
isletim sisteminiz sabit diske daha az veri yazma ihtiyaci hisseder ve
boylece giic tasarrufu saglarsiniz.
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Cihazlarimz1 Gii¢ Diigmesinden Kapatin Bilgisayarinizi ve cevre
birimlerinizi uzun siire kullanmayacaksaniz bu cihazlarinizi gii¢
diigmesinden kapatin ve fisleri prizden c¢ekin. Boylece bekleme(stand-
by) konumunda cihazlarm tiikettikleri enerjiden tasarruf etmis
olursunuz.

6.9. Garanti Ile Ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Kullanim hatalarindan veya cihazin tizerine sivi dokiilmesinden
meydana gelen hasar ve arizalar,

Uriiniin miisteriye tesliminden sonra yiikleme, bosaltma ve tasima
sirasinda veya diisme, ¢arpma sebebiyle olusan hasar ve arizalar,

Voltaj distikligi veya fazlaligi; hatali elektrik tesisati; tiriiniin
etiketinde yazili voltajdan farkli voltajda kullanma, faz grubunun
degistirilmesi ani voltaj degisiklikleri, gerekli topraklama tedbirlerinin
alinmamasi gibi nedenlerden meydana gelecek hasar ve arizalar,

Yangin ve yildirim diismesi ve sel gibi dogal afetlerden meydana
gelecek hasar ve arizalar,

Uriinin ~ kullanma  kilavuzunda  yer alan  hususlara  aykir
kullanilmasindan kaynaklanan arizalar,

Cihazimizin  dis ylizeylerinin bozulmasi, kirllmast ve ¢izilmesi
durumunda,

Uretici firmanin belirledigi konfigiirasyonun diginda ilave edilen
pargalar ve/veya aksesuarlar ile bunlardan dogabilecek ariza ve hasarlar,
Yazilim ve/veya yanlis kullanimdan kaynaklanan arizalar garanti
kapsami disinda islem gorecektir.
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7. YETKIiLi SERVIS BIiLGILERI

YETKILI SERVISLERIMIiZI OGRENMEK ICIN
LUTFEN ASAGIDAKI DESTEK TELEFONLARIMIZDAN
VEYA INTERNET SAYFAMIZDAN BILGI ALINIZ.

CASPER BILGISAYAR SISTEMLERI A S.
Fatih Sultan Mehmet Mah. Balkan Cad. No:47
Casper Plaza Umraniye/istanbul P.K.34770
Telefon : 0216 528 65 65

Faks :0216 528 66 94
http://teknik.casper.com.tr
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Senin hayatin. Senin teknolojin. ‘ a S e r
OMO@EYEFONDKMD

CASPER BILGISAYAR SISTEMLERI A.S.
GENEL MUDURLUK iSTANBUL : Fatih Sultan Mehmet Mah. Balkan Cad. No:47 Umraniye-ISTANBUL T: (0216) 528 66 66 F: (0216) 528 66 99
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